
 

4.2.7. Сценарии за изпълнение на Задание 1X 

Стъпка 1: Въвеждане на заглавие, 

подзаглавия на таблицата 

Клетка А1: 

Личен Бюджет - Учебна година 2005-2006 

Клетка А2: Зимен Семестър 

 

Стъпка 2: Въвеждане наименование 

на месец 

Клетка В3: Септември 

 

Стъпка 3: Сега е време да запомните 

един от триковете за автоматично 

въвеждане на серия - AutoFill 

(последователните наименования на 

месеци) 

Кликнете в клетка В3. Приближете 

указателя до долния десен ъгъл на В3; 

натиснете десният бутон на мишката и я 

движете към следващите клетки – C3, D3, 

E3, F3; Excel автоматично въвежда 

следващите имена на месеци: октомври, 

ноември, декември и януари. Пуснете 

десният бутон на мишката. По подобен 

начин ще въведете и месеците от «Летен 

семестър» 

 

  

  

 

Стъпка 3: На всеки 10 мин 

съхранявайте текущата си работа 

във файла 

Първоначално наименование на файла: 

FN9999T1X.xcl  в папка FN9999 (заменете 

9999 с вашия факултетен номер). 

 

Стъпка 4: Създаване на приходната 

част на бюджета  

 

Клетка А4: Въведете текста “ПРИХОДИ”; 

маркирайте клетките от А4 до F4; 

Изпълнете последователно комади Format; 

Cells; Alignment; Merge Cells – заличаване 

на границите на посочените клетки.  

Стъпка 5: Въвеждане 

последователно на видовете 

приходи 

Клетка А5: Въведете текста “От 

семейството” (Приходи …) 

Клетка А6: Въведете текста “От 

стипендия” (Приходи …) 

Клетка А7: Въведете текста “От почасова 

работа” (Приходи …) 

Клетка А8: Въведете текста “Други”  

Стъпка 6: Въвеждане на числови 

стойности - приходи за месец 

Септември 

Клетка B5: Въведете само числото 320 без 

<,00> и без паричен знак <лв>. Тези 

елементи се извеждат чрез форматиране 

(виж “Форматиране на клетки”) след 

окончателното им въвеждане. Въведете и 

останалите стойности в приходната част 

Стъпка 7: Въвеждане на текст 

 

Клетка А9: Въведете “Удвоената сума на 

спестените средства” 

Стъпка 8: Изчисляване на общата 

сума на приходите за месец … 

Клетка А10: Въведете “Всичко приходи” 

Клетка В10: Кликнете в клетката за да я 



 

маркирате. Придвижете указателя до 

лентата с икони; намерете иконата за 

сумиране ΣΣΣΣ (виж “Основни функции”), 

кликнете върху нея; Excel намира 

числовите стойности на приходите и ги 

сумира автоматично като получава 520 

лева за месец Септември. 

Стъпка 9: “Научете” Excel сам да 

попълва вашите таблици чрез 

функция IF и чрез Drag’n’Drop 

(Drag: влачене на мишката с 

натиснат десен бутон; Drop – 

пускане на десния бутон)   

Клетка С5: Намерете иконата за 

въвеждане на функции f(x) и кликнете 

върху нея. Изберете функция IF (Ако 

получените средства за месец Септември 

са със стойност по-голяма от нула, то 

същата стойност попълни в дадената 

клетка). Подробно описание на функция 

IF виж в “Основни функции”. По подобен 

начин попълваме и останалите клетки. 

Стъпки за попълване на разходната 

част 

Следвайки указанията за попълване на 

приходната част (стъпки от 4 до 9), 

попълнете и останалите клетки в 

таблицата. 

Стъпки за изчисляване на 

балансовата част на бюджета 

Клетка В34: Въведете знака “Равно” (=) в 

клетката; след това кликнете в клетка В10 

(Всичко приходи); въведете знак “Минус” 

(-);след това кликнете в клетка В33 (Общо 

разходи); чрез Drag’n’Drop попълнете 

данните за останалите клетки в реда. 

 

 

 

 



 

 

Намери и приложи: www.google.com 

 

 

 

Допълнителни умения за работа с Excel 

Задача “Студентски бюджет” – Актуализирайте таблицата с реални данни 

от Националния статистически институт 

http://www.nsi.bg/BudgetHome/BudgetHome.htm 

Стъпка 1: Намиране 

на реални данни 

Стартирайте програма FireFоx (виж 6Плюс Учебен 

CD-ROM); в адресната част попълнете посочената 

хипер-връзка към НСИ-София. Изберете данните за 

Септември 2005 г. – «3. ОБЩ РАЗХОД НА 

ДОМАКИНСТВАТА ПО ГРУПИ РАЗХОДИ ЗА 

СЕПТЕМВРИ 2004 И 2005 ГОДИНА», Средно на 

лице, в лв. 

Стъпка 2: 

Актуализиране на 

студентския бюджет 

Кликнете на буквата “С” в таблицата. Така сте 

избрали колона “С”. Добавете нова колона вдясно 

от “С” и въведете статистическите данни за 

средните разходи по видове от НСИ.  

 


